JUCEPE

Passo a passo para Assinatura Digital no Assinador (REDESIM)

O assinador digital € um portal de assinaturas que possibilita ao usudrio assinar
documentos digitalmente. Esse portal de assinaturas é um meio pratico e rdpido para
gue o usudrio envie o processo a ser protocolado na Junta Comercial. No Assinador é
permitido que efetue assinatura digital por meio de certificado digital e assinatura por
meio do GOV.BR.

Para Assinar com o Certificado digital é necessario:

° Instalar ou atualizar o Java para versdo mais recente. E obrigatério que o
Java esteja na versdao mais recente. Para verificar a versao mais atual e baixa-la,
utilize o site https://www.java.com;

° Ter um certificado digital, de seguranca minima tipo Al ou A3 E-CPF, emitido
por entidade credenciada pela infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras(ICP- Brasil);

° Conectar o cartdo/Token ao computador antes de iniciar o processo
de assinatura de um documento.

Para assinar digitalmente, devera:

Na etapa de Documentos, no final do preenchimento do requerimento eletronico
devera acessar a aplicacdo do assinador digital, através da op¢do ‘assinatura digital’.

Seu requenments foi finalizade,

Drecumentns Gerados
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Para assinar digitalmente o instrumento clique no botdo Assinatura Digital.

ASSIMATURA DIGITAL

Apds acionar o acesso a assinatura digital, o sistema exibira a tela inicial do assinador digital.


https://www.java.com/
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= Dados do Processo

Empresa: 1234567891011 EMPRESA XXX LTDA
Protocolo: 239325648 Ato: 002 - ALTERAGAD

Protocalo do Requerimento Eletranico:  81900000858585
Esse processo se encontra em exigéncia

2 Awalizar Dades % Anexar Documenios Auxiliares @ Pesquisar Processos
Agbes Documento Al Origem
B & & Capa Principal 002 - ALTERACAD Gerado pelo Sistema
(5] £ | D Instrumente Contratual 002 - ALTERACAD Gerado pelo Sistema
4
= @ & | & DECLARACAD DE VERACIDADE 002 - ALTERACAD Gerado pelo Sistema

— Atencdo - Informagies para Utilizagdo
Para utilizacdo do assinador digital sdo necessarios os seguintes itens:

1 « Instalar ou awalizar o Java 1.8 para a versdo mais recente, Utilize o site hups://www.java.com para verificar e baixar,

2 - Ter um centificado que siga o padrio ICP-Brasil.

3 - O certificado deve ser de pessoa fisica. Um certificado de pessoa juridica ndo é valido para assinatura desses documentos.

4 - Caso seu certificado seja A3: Se certificar de que os programas e drivers do cartdo/token estejam devidamente instalados, configurados e reconhecidos pelo sistema
operacional.

5 - Caso seu certificado seja A3: Conectar o cartio/token ao computador antes de iniciar o processo de assinatura de um documento.

Q Pasquisar Processos

Caso o processo esteja com status ‘em exigéncia’, o sistema exibird a mensagem “este processo
se encontra em exigéncia” e disponibilizard a opgao ‘Habilitar Alteragao’.

Dados do Processo

Empress ) [ oy S X
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Esse processo se enconira am walgencia
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Essa opcao é responsavel por habilitar o procedimento de atualizacdo dos arquivos, assinatura
dos arquivos e envio do processo a JUCEPE.

O procedimento de atualizagdo dos arquivos e assinatura dos documentos, estd disponivel nas
seguintes opgoes:

= Atualizar Dados o i )
Esta opgdo é responsdvel por atualizar dados na tela do

assinador digital. Sempre que for realizado algum procedimento de assinatura, o
usudrio devera acionar esta op¢do para que os dados sejam atualizados na tela;

% Anexar Documentos Auxiliares L ) .
Esta opcdo € responsavel por anexar um arquivo

com formato PDF contendo o(s) documento (s) auxiliar(es) a anexar no processo. E
importante destacar que s6 é possivel anexar um arquivo. Caso o usudrio necessite
anexar varios documentos, 0 mesmo devera ser agrupados em um Unico arquivo;
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= Esta opcdo é responsdvel pelo recarregamento do arquivo do sistema de

origem (requerimento eletrénico). Ao ser acionada, o sistema ird recarregar o
documento alterado no sistema de origem;

Q

sistema exibira a tela para anexar o arquivo.

B

serd realizado o download do arquivo;

Esta opcdo é responsavel por anexar um novo arquivo. Ao ser acionada, o

Esta opcdo é responsavel pela visualizagdo do arquivo. Ao ser acionada,

4

acionamento do assinador por assinante. Caso seja acionada na tela inicial do

Esta opcdo é responsdvel por listar o(s) assinante(s) do processo e pelo

assinador digital, o sistema listard o(s) assinante(s) do documento. E importante
ressaltar que esta opgao soé ficara disponivel caso tenha um arquivo anexado para o
tipo de documento.

Caso contrdrio, o sistema exibird o icone ® obrigando o usudrio a anexar um
arquivo.

g

Caso a opgao seja acionada através da tela da lista de assinante(s) do
documento, o sistema exibird um alerta informando o usudrio para conectar o Token
ou Cartdo para assinar o documento.

Dados do Processa -

Empresa:

Protocolo: 239585855 Ate: 002 - ALTERAGAD
Frotocolo do Requerimento Eletronico: 8190000000000

Assinante selecionado: 22222222222 - JOSE EDUARDC SILVA SILVA

@ cancelar

Clique aqui para assinar utilizando um cerificado Clique aqui para assinar utilizando Assinatira
instalado em seu computador. Avancada
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Conecte agora o seu token ou cartdo para assinar o documento e clique

em OK.

Finalizar procedimentos de Assinatura

Assim que o usudrio confirmar a mensagem de alerta, o sistema exibird ao usuario o
assinador digital.

Processo: 1800000156330

Protocolo Arquive: 186667256

CPF / CNPJ: DU | T 1

Nome: JSusisisizvnoo DE ESTETICA LTDA
Tipo do Arquivo:  Capa do Processo

CPF do Assinante: 6000000010

Mome do Assinante: EDSON _ . . ... .0

Certificados - |

-

Na tela do assinador digital, o usudrio deverd selecionar o certificado no campo
“certificado” e em seguida acionar a opc¢ao “assinar”. Feito isto, caso o certificado esteja
valido, o sistema exibird a mensagem: “Documento Assinado com Sucesso”. Apds o
procedimento de assinatura, o usuario devera acionar a op¢do ‘atualizar dados’.

< awalizarDados | Ao acionar tal opgdo, o sistema atualizard o status da assinatura na

F o
tela, e o arquivo assinado que estava com o icone mudara para o icone

,indicando que o documento foi assinado com sucesso. Apds a assinatura de todos os

. . — ~ ® Enviar documentos assinados , o
arquivos, o sistema habilitara a opgao no ‘grupo finalizar

procedimentos de assinatura’.



= Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados.

O processo esta pronto para dar entrada/retorno no 6rgéo de registro.

Atencdo: Apos enviar o processo com 0s documentos, 0s mesmos ndo poderdo mais ser alterados.
Utilize o botdo abaixo para enviar o seu processo ao 6rgdo de registro."

@ Retornar processo com documentos exigéncia

Para visualizar os assinantes de um documento cligue no icone & abaixo.
Para visualizar um documento e suas assinaturas clique no icone 2 abaixo.
Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletrénico, Requerimento de Livro, etc) clique no icone & abaixo.

Acoes Documento Ato Origem
& 8 & Capa Principal 002 - ALTERACAO Gerado pelo Sistema

28 % & Instrumento Contratual 002 - ALTERACAD Gerado pelo Sistema

OBS: Caso seja um processo em retorno de Exigéncia, o sistema habilitara a
opcao @® Retornar documentos exigéncia

Ao assinar a opgao ‘enviar documentos assinados’ ou a op¢do ‘retornar documentos
exigéncia’, o sistema enviara os documentos ao érgao de registro. Assim que enviado,
o protocolo sé entrard na Jucepe apds a verificacdo e validacdo do pagamento da
respectiva taxa do processo. E importante ressaltar que apés o envio dos
documentos, os mesmos nao poderdo ser mais alterados.

Para Assinar com o GOV.BR é necessario:

® Possuir o selo de confiabilidade Ouro ou Prata do GOV.BR;
e Os dados do assinante devem estar atualizados.

Devera clicar no item 4" e acionar o GOV.BR para prosseguir com assinatura.

Dados do Processo

Empresa:

protocolo: 239585855 Ato: 002 - ALTERACAD
Frotocolo do Requerimento Eletrénico: @430000000000

Assinante selecionado: 22222222222 - JOSE EDUARDO SILVA SILVA

@ cancelar

Escolha uma das opgbes abaixo, de acordo com o seu certificado:

Clique aqui para assinar utilizando Assinatura

Clique aqui para assinar utilizando um certificado
Avancada

instalade em seu compuiador.

Em seguida, deverd efetuar login no GOV.BR informando CPF e senha.
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JUNTA COMERCIAL DE PERNAMBUCD

g \Lb © Alto Contraste

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.bf

ovbr ¢
. o . b!glfe seu CPF ]

Uma conta gov.br

garante a identificagcdo

de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo

Outras opgdes de identificagao:

[® Login com seu banco
HH Login com QR code

B Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

Em seguida, apds o login, sera enviado um SMS ao aparelho telefénico do assinante para que
seja informado e validado.

gkub Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizagcao

Vocé autoriza ofa) Juntas Comerciais - Pro Solution a assinar digitalmente 1 (um)
documento?

Uma mensagem com o codigo foi enviada para o seu aplicativo gov.br. Por favor, digite
o codigo para autorizar a assinatura digital

Se voce nao receber o codigo, verifigue se as notificagoes do aplicativo estao habilitadas,
nas configuragoes do seu celular.

Codigo:

Cadigo enviado via aplicativo gov.br

Apds informar o codigo de verificagdo, clique em “Autorizar”. O sistema efetuara validagdo
das informacdes (CPF e Nome) e caso estejam uniformes entre o GOV.BR e Assinador, o
item dara por assinado.



Acgbes Documento Ato Origem
= Capa Principal 002 - ALTERAGAO Gerado pelo Sistema
& Instrumento Contratual 002 - ALTERACAO Cerado pelo Sistema

= Atencdo - Informacbes para Utilizacdo

Para utilizacdo do assi digital sdo arios os i itens:

1 - Instalar ou atualizar o Java 1.8 para a versdo mais recente. Utilize o site https://www java.com para verificar e baixar.

2 - Ter um certificado que siga o padrdo ICP-Brasil.

3 - O certificado deve ser de pessoa fisica. Um certificado de pessoa juridica ndo é valido para assinatura desses documentos.

4 - Caso seu certificado seja A3: Se certificar de que os programas e drivers do cartdo/token jam devid: i lados, configurados e reconhecidos pelo sistema
operacional.

5 - Caso seu certificado seja A3: Conectar o cartdo/token ao computador antes de iniciar o processo de assinatura de um documento.

Q Pesquisar Processos

Todos os itens devem estar assinados para que seja apresentado o item de envio ou reenvio do
processo a analise.

= Status da Assinatura

Todos documentos foram assinados e validados.

O processo esta pronto para dar entrada/retorno no orgéo de registro.

Atencdo: Ap6s enviar o processo com os documentos, 0s mesmos ndo poderdo mais ser alterados.”
Utilize o botdo abaixo para enviar o seu processo ao 6rgao de registro."

@ Retornar processo com documentos exigéncia

Para visualizar os assinantes de um documento clique no icone & abaixo.
Para visualizar um documento e suas assinaturas clique no icone [ abaixo.
Caso um documento ou assinante tenha sido alterado no sistema de origem (Ex: Requerimento Eletr8nico, Requerimento de Livro, etc) cligue no fcone & abaixo.

Acbes Documento Ato origem

Ba & Capa Principal 002 - ALTERACAO Gerado pelo Sistema

& Instrumento Contratual 002 - ALTERACAO Gerado pelo Sistema

Em caso de duvidas, estamos disponiveis em: http://chamados.jucepe.pe.gov.br/helpdesk


http://chamados.jucepe.pe.gov.br/helpdesk/

